
หลักเกณฑ์การเขียนงบประมาณงานวิจัย 
 

การตั้งงบประมาณทุกรายการควรประมาณการให้เหมาะสมกับระเบียบวิธีวิจัยโดยอ้างอิง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังและตามหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายที่ก าหนด ดังนี้ 

รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
งบด าเนินงาน 

1. ค่าตอบแทน 
(๑) ค่าตอบแทนที่

ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 

 
 
1. กรณเีป็นโครงการวิจัย พิจารณา
ให้ไม่เกินโครงการละ 2 คน  
และไม่เกินคนละ 1,๕00 บาท  
 

 
 
1. ต้องมีหนังสือยืนยันตอบรับจากที่
ปรึกษา โดยให้ระบุรายละเอียดการให้
ค าปรึกษา 
2. ต้องเป็นผู้มีความเชี่ยวชาญใน
สาขาวิชาการท่ีส าคัญของโครงการ  
โดยพิจารณาจาก 

- ประสบการณ์การท างาน 
- คุณวุฒิ 

           (๒) ค่าตอบแทน
นักวิจัย 

ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของงบประมาณ
โครงการวิจัย 

เบิกได้เฉพาะหัวหน้าโครงการวิจัย 

(๓) ค่าตอบแทนผู้ให้
ข้อมูล (ผู้ตอบแบบสอบถาม 
ผู้ให้สัมภาษณ์) 

- ไม่เกินคนละ 100 บาท  
- กรณีข้อมูลมีระดับความยากสูง
ไม่เกินคนละ ๒00 บาท 

- ไม่เกินคนละ 100 บาท  
- กรณีข้อมูลมีระดับความยากสูง ไม่เกิน
คนละ ๒00 บาท 

(๔) ค่าตอบแทนกลุ่ม
ตัวอย่าง 

- ไม่เกินกลุ่มละ 2,000 บาทต่อ
ครั้ง 

- ไม่เกินกลุ่มละ 2,000 บาทต่อครั้ง 

2. ค่าใช้สอย 
(1) ค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ 
 
 
 
 
 

 

 
- ให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง  
เช่น  

1. ค่าท่ีพัก พักคู่ ไม่เกินคืนละ 1,700 
บาท  พักเดี่ยว ไม่เกินคืนละ 1,200 บาท  

2. ค่าพาหนะเบิกจ่ายตามสิทธิ์  
- ให้ระบุรายละเอียดของการเดินทาง 
เช่น เดินทางจากสถานที่ใดไปสถานที่ใด 
ระยะเวลาที่ใช้ในการเดินทาง จ านวนครั้ง
ในการเดินทาง และจ านวนคน เป็นต้น 

(๒) ค่าเช่าเหมารถ/
ค่าเช่าเหมาเรือ  

-ให้เป็นไปตามระเบียบหรือ
ประกาศมหาวิทยาลัย 

 

(๓) ค่าใช้สอยอ่ืน 
(ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าแรง) 

- ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสม - ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสม 
เช่น  ค่าจ้างพิมพ์  ค่าจัดเก็บข้อมูล  
ค่าวิเคราะห์ข้อมูล และอ่ืนๆ 



รายการ อัตรา หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
3. ค่าวัสด ุ - ให้จ่ายตามความจ าเป็นเหมาะสม - ให้จ่ายได้ตามความจ าเป็นเหมาะสม 

โดยแยกรายการวัสดุเป็นประเภท เช่น 
วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ วัสดุ
วิทยาศาสตร์ เป็นต้น  
- ค่าถ่ายเอกสารแบบสอบถาม  
ตามการจ่ายจริง 
- ค่าเข้าเล่ม ท ารายงานการวิจัย  
ตามการจ่ายจริง 
- ค่าวัสดุวิทยาศาสตร์/สารเคมี (ให้แจง
รายละเอียดสิ่งที่ต้องการซื้อ โดยให้ระบุ
จ านวนที่ต้องการและราคาต่อหน่วย) 
- ส าหรับค่าวัสดุเชื้อเพลิง (ค่าน้ ามัน) 
ก าหนดให้ กม.ละ 4 บาท (โดยให้จัดท า
รายละเอียดระยะทางท่ีเดินทาง) 

 


